
คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 1 

การปอนขอมูลผาน Website ของงานวิศวกรรม 

 งานวิศวกรรม จะมีขอมูลที่จะตองปอน 4 เร่ือง คือ 

1.  ขอมูล แผนงาน 

2.  ขอมูล การอนุมัติเงินสด 

3.  ขอมูล แผนการเบิกจาย 

4.  ขอมูล ตาราง  M/L 

1.  การเขาสูหนาเว็บไซดโครงการ สามารถเขาไดดังนี้  

 - หากใชเคร่ืองภายในโครงการ  

 -  หากใชเคร่ืองนอกโครงการ (ที่บาน/ที่อ่ืน)  

http://192.168.1.254  

  เมื่อเขาเสร็จจะปรากฏหนา Homepage ดังรูปท่ี 1  

http://mkdam.homeip.net  

 

รูปท่ี 1 

2. ใหคลิกเมนู "ระบบฐานขอมลูแผนงานงบประมาณ"           จะปรากฏ ดังรูปท่ี 2  

1 

1 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 2 

 

รูปท่ี 2 

 3. ใสชื่อ           และ รหัสผาน           แลวคลกิ “เขาสูระบบ”               จะปรากฏหนาตา ดังรูปท่ี 3 (ชื่อและรหัสผาน 

 ไดจากผูดูแลระบบ) 

 

รูปท่ี 3 

 

 

 

 

TIPS: 1)  ใหสังเกตตุัวอักษร สีแดง แสดงวา เปนเมนูที่สามารถเขาไป แกไข หรือ เพ่ิมเติมขอมูล ได สวนตัวอักษร สีน้ําเงิน 

เปน เมนู ใชสําหรับ อานรายงาน หรือ เปนเมนู ที่ไมสามารถเขาไป แกไขขอมูล ได  

 2)  จํานวน เมนู ที่ปรากฏ นั้น จะแสดง เมนู ที่จําเปนสําหรับผูที่ปฏิบัติงานทาง ฝายวิศวกรรม เทานั้น 

2 

3 

4 

4 3 

 
2 

5 
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4. การปอนหรือแกไข ตารางแผนงาน ใหคลิกที่เมนู "ตารางแผนงาน"           จะปรากฏหนาตา  ดังรูปท่ี 4 

 

รูปท่ี 4 

5. หากจะ เพิ่มขอมูล ใหคลิกตรงคําวา  "เพิ่มขอมูล

 แลวปอนขอมูลตาม ตารางเตรียมขอมูลแผนงาน ตารางท่ี 1   ตอไป 

"               ตามรูปท่ี 4  จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 5  

 

รูปท่ี 5 

 

 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คือ หัวขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได 

6 

5 

6 

7 
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6. หากตองการแกไข  ขอมูลแผนงาน ใหคลิกที่คําวา "แกไข"            ตามรูปท่ี 4  ของแผนงานที่ตองการแกไข จะ

 ปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 6 

 

รูปท่ี 6 

7. การปอนขอมูล  การอนุมัติเงินงวด  ใหคลิกที่เมนู "ตารางการอนุมตัเิงินงวด"             ตามรูปท่ี 7   จะปรากฏ

 หนาตา  ตามรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 7 

7 

8 

8 
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รูปท่ี 8 

8. หากตองการ เพิ่มขอมูล ของงบอะไรใหเลือกงบนั้น แลวจึงคลิกคําวา "เพิ่มขอมูล"             จะปรากฏหนาตา 

 ตามรูปท่ี 9  แลวปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูลการอนุมัติเงินงวด  ตารางท่ี 2   ตอไป 

 

รูปท่ี 9 

9. หากปอนขอมูล  แผนเบิกจาย  ใหคลิกที่เมนู "ตารางแผนเบิกจาย"                  จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 11 

9 

9 

10 
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รูปท่ี 10 

 

 

รูปท่ี 11 

 

10 

11 
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10. หากตองการแกไข ใหเลือกแผนงานน้ันๆ แลวคลิกตรงคําวา "แกไข"                จะปรากฏหนาตา แกไขขอมูล 

  ตามรูปท่ี 12 แลวปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูลแผนเบิกจาย  ตารางท่ี 3   ตอไป 

 

รูปท่ี 12 

 

11. การปอนขอมูล  ตาราง M/L  ใหคลิกที่เมนู  "ตาราง ML"                 จะปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 14 

 

TIPS: เม่ือปอนขอมูลแผนเบิกจายในแตละเดือน ตรงชอง “รวมเงินคงเหลือ” จะคํานวณรวมเงินคงเหลือใหเอง หากไมตรง 

สามารถ ปอนคาใหใหมได 

12 

11 

12 
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รูปท่ี 13 

 

รูปท่ี 14 

12. หากตองการแกไขขอมูลของแผนงานไหน ใหเลือกแผนงานน้ัน แลวคลิกคําวา  “แกไข”                   จะปรากฏ

 หนาตา  ตามรูปท่ี 15  แลวจึงปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูล M/L  ตารางท่ี 4   ตอไป 

 

รูปท่ี 15 

 

TIPS: เม่ือปอนขอมูล Material (กรอบการใชเงนิ) ตรงชอง “คาแรง”  จะคาํนวณ คาแรง ใหเอง หากไมตรง สามารถปอน

คาใหมได 

13 

14 

13 
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13. หมายเหตุ  ทุกคร้ังที่ เพิ่มขอมูล หรือ แกไขขอมูล จะตองคลกิ “บันทึกขอมูล”                  จนกวาจะปรากฏ 

 คําวา “บันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว”                 จึงจะเสร็จสมบูรณ และสามารถยอนกลับไป แกไข หรือ 

 เพิ่มขอมูล  ตอไปได 

 

รูปท่ี 16 

 

 

 

 

 

TIPS: อยาลืม ทุกครั้งที่ แกไข ขอมูล จะตองกดปุม “บันทึกขอมูล” ทุกครั้งเสมอไป 

15 

14 

15 
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ลําดับที่ ประเภทงบประมาณ หมวดรายจาย ชื่อแผนงาน งบประมาณ (บาท) แหลงงบประมาณ ป

หมายเหตุ  : ประเภทงบประมาณ - งบลงทุน   หมวดรายจาย  -700, 300  เปนตน แหลงงบประมาณ  - งบกรมชลประทาน

                                                      - งบดําเนินการ                                - งบจังหวัด

ตารางที่ 1 ตารางเตรียมขอมูลแผนงาน



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 11 

ลําดับที่ ชื่อแผนงาน วันที่โอนเงินงวด จํานวนเงิน (บาท)

ตารางที่ 2 ตารางเตรียมขอมูลอนุมัติเงินงวด

 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 12 

ลําดับที่ ชื่อแผนงาน งบประมาณ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ษ. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมการเบิกจาย

ตารางที่ 3  ตารางเตรียมขอมูลแผนเบิกจาย



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 13 

ลําดับที่ ชื่อแผนงาน งบประมาณ วัสดุหลัก น้ํามัน อะไหล เบ็ดเตล็ด คาจางเหมา คาที่ดิน คาขยายเขตไฟฟา คาสาธารณูปโภค คาแรง รวม ML

ตารางที 4 ตารางเตรียมขอมูล  M/L
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การปอนขอมูลผาน Website  ของงานพัสดุ 

 งานพสัดุ จะมีขอมูลที่จะตองปอน 2 เร่ือง คือ 

1)  ขอมูล หาง รานคา บริษัท 

2)  ขอมูล ตารางการจัดซื้อจัดจาง 

1. การเขาสูหนาเว็บไซดโครงการ สามารถเขาไดดังนี้ 

- หากใชเคร่ืองภายในโครงการ  http://192.168.1.254 

 - หากใชเคร่ืองนอกโครงการ (ที่บาน/ที่อ่ืน)  http://mkdam.homeip.net 

 เมื่อเขาเสร็จจะปรากฏหนา  Homepage  ดังรูปท่ี  1 

 

รูปท่ี 1 

2. ใหคลิกเมนู   “ระบบฐานขอมลูแผนงานงบประมาณ

 

”            จะปรากฏ ดังรูปท่ี 2   

1 

1 

http://192.168.1.254/�
http://mkdam.homeip.net/�
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รูปท่ี 2 

 3. ใสชื่อ           และ รหัสผาน           แลวคลกิ “เขาสูระบบ”               จะปรากฏหนาตา ดังรูปท่ี 3 (ชื่อและรหัสผาน 

 ไดจากผูดูแลระบบ) 

 

รูปท่ี 3 

 

4.  การปอนหรือแกไข ตารางหางรานบริษัท ใหคลิกที่เมนู “ ตารางหางรานบริษัท”           จะปรากฏหนาตา  

 ดังรูปท่ี 4 

TIPS: 1)  ใหสังเกตตุัวอักษร สีแดง แสดงวา เปนเมนูที่สามารถเขาไป แกไข หรือ เพ่ิมเติมขอมูล ได สวนตัวอักษร สีน้ําเงิน 

เปน เมนู ใชสําหรับ อานรายงาน หรือ เปนเมนู ที่ไมสามารถเขาไป แกไขขอมูล ได  

 2)  จํานวน เมนู ที่ปรากฏ นั้น จะแสดง เมนู ที่จําเปนสําหรับผูที่ปฏิบัติงานทาง ดานพัสดุ เทานั้น 

2 

3 

4 

5 

5 

4 3 

 
2 
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รูปท่ี 4 

 

5.  หากจะ เพิ่มขอมูล ใหคลิกตรงคําวา “ เพิ่มขอมูล ”            ตามรูปท่ี 4  จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 5 แลวปอน

 ขอมูลตาม ตารางเตรียมขอมูล หาง ราน บริษัท  ตารางท่ี 1  ตอไป 

 

รูปท่ี 5 

 

6. หากตองการแกไข ขอมูลหางรานบริษัท ใหคลิกที่คําวา “แกไข”          ตามรูปท่ี 4 จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 6 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คอื หวัขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได 

6 

6 

7 

7 
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รูปท่ี 6 

7. การปอนขอมูล  ใบเบิกและใบสั่ง  ใหคลิกที่เมนู “ตารางการจัดซื้อจัดจาง”          ตามรูปท่ี 7   จะปรากฏหนาตา 

 ตามรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 7 

8 

8 
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รูปท่ี 8 

8. หากตองการ เพิ่มขอมูล  ของแผนงานไหนใหเลือ่นหนาจอไปจนกวาจะเจอแผนงานน้ัน แลวจึงคลกิคาํวา   

 “เพิ่มขอมูล”           จะปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 9 แลวปอนขอมูลตาม ตารางเตรียมขอมูลใบเบิก ตารางท่ี 2 

 ตอไป 

 

รูปท่ี 9 

9 

9 
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9. หากตองการ แกไขขอมูล  ของแผนงานไหนใหเลือ่นหนาจอไปจนกวาจะเจอแผนงานน้ันๆ แลว  และใหเลอืก 

 “แกไข” ในรายการใบเบิกน้ันดวย  เมื่อเจอใบเบิกเดียวกันแลวจึงคลิก “แกไข”             ตามรูปท่ี 10  ใบเบิกน้ัน

 ไปแกไข  โดยจะปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 11 

 

รูปท่ี 10 

 
 

 

TIPS: อยาลืม ทุกครั้งที่ แกไข ขอมูล จะตองกดปุม “บันทึกขอมูล” ทุกครั้งเสมอไป 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คือ หัวขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได  สวน สีแดงเลือดหมู เปนขอมูลที่จะตองปอนเชนกัน  

แตปอนภายหลัง ได 

TIPS: ใหสังเกตุ บรรทัดที่เปนแถบสี 

 1)   สีเหลือง  หมายถึง รายการนั้น ยังไมออก ใบส่ัง 

 2)  สีแดง  หมายถึง รายการนั้น มีการเบิกจายแลว แต ยังไมไดปอน ใบเบิก หรือ ใบส่ัง ตามขั้นตอน จะตองปอน  

ใบเบิก หรือ ใบส่ัง กอน แถบสีรายการนั้นจึงจะหายไป 

 3)  ไมมีสี หมายถึง รายการนั้น ไดปอน ใบเบิก และ/หรือ ออกใบส่ัง เรียบรอยแลว ขบวณการทางพัสดุ สมบูรณ 

10 

10 
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รูปท่ี 11 

10.  หมายเหตุ  ทุกคร้ังที่ เพิ่มขอมูล หรือ แกไขขอมูล จะตองคลกิ “บันทึกขอมูล”                 จนกวาจะปรากฏคําวา 

“บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว”               จึงจะสามารถแกไขขอมูลใหม ตอไปได 

 
รูปท่ี 12 

11 

11 

12 

12 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 22 

ลักษณะ ชื่อรานคา กิจกรรมรานคา โทรศัพท จังหวัด รหัสไปรษณีย

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

หมายเหตุ ขอมูลจําเปน ชอง  1, 2, 3, 4, 5, 6

ตารางที่ 1  ตารางเตรียมขอมูลหาง, ราน, บริษัท  รานคา ของงานพัสดุ

ลําดับที่
คํานําหนา

ผูจัดการ
ชื่อผูจัดการ นามสกุลผูจัดการ ที่ตั้งเลขที่ ถนน หมูบาน ตําบล อําเภอ
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ลําดับที่ เลขที่ใบเบิก ชื่อแผนงาน รายการ หมวดการ ราคากลาง วิธีจัดซื้อจัด วันประกาศ วันเปดซอง วันอนุมัติ อนุมัติรับ วันออก

่

เลขที่ใบสั่ง/ หาง ราน บริษัท

หมายเหตุ

1.หมวดการจายเงิน 2. วิธีจัดซื้อจัดจาง 3. หากชื่อแผนงานไมมีใน List ใหแจงฝายวิศวกรรมหรือ บง.คบ. กรอกชื่อแผนงานเพิ่ม

 -คาแรง -คาวัสดุหลัก -คาเบ็ดเตล็ด -คาสาธารณูปโภค  -ตกลงราคา -E-Auction -วิธีพิเศษ 4. หากชือหางรานไมมี ใหพัสดุเพิมขอมูล หาง ราน บริษัท -ตามตางรางที 2  ตารางเตรียมขอมูลหางรานบริษัท

 -คาเบี้ยเลี้ยง -คาน้ํามัน - คาจางเหมา - คาลวงเวลา  -สอบราคา -ประกวดราคา

 -คาอะไหล -คาที่ดิน/คารื้อยาย -คาขยายเขตไฟฟา

ตารางที่ 2  ตารางเตรียมขอมูล ใบเบิก/ใบสั่ง ของงานพัสดุ

ขอมูลนี้กรอก 2 ครั้ง ครั้งที่ 1  กรอก ใบเบิก ครั้งที่ 2 กรอก ใบสั่ง
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การปอนขอมูลผาน Website ของงานการเงิน 

 ขอมูลที่งานการเงินจะตองปอนมี 1 ตารางคือ ตารางเบิกจาย สวนขอมูลอ่ืนๆน้ัน จะปอนก็ตอเมื่อฝายวิศวกรรม

และฝายพัสดุไมไดปอนขอมูลจะประกอบดวย  

- ขอมูล  หาง ราน บริษัท 

- ขอมูล  แผนงาน 

- ขอมูล  การอนุมัติเงินงวด 

1. การเขาสูหนาเว็บไซดโครงการสามารถเขาไดดังนี้ 

 -  หากใชเคร่ืองภายในโครงการ  

 -  หากใชเคร่ืองนอกโครงการ (ที่บาน/ที่อ่ืน)  

http://192.168.1.254  

 เมื่อเขาเสร็จจะปรากฏหนา  Homepage  ดังรูปท่ี 1  

http://mkdam.homeip.net  

 
รูปท่ี 1 

2. ใหคลิกเมนู  "ระบบฐานขอมลูแผนงานงบประมาณ

 

"           จะปรากฏ  ดังรูปท่ี 2   

1 

1 
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รูปท่ี 2 

 3. ใสชื่อ           และ รหัสผาน          แลวคลิก “เขาสูระบบ”              จะปรากฏหนาตา ดังรูปท่ี 3  (ชื่อและรหัสผาน 

 ไดจากผูดูแลระบบ) 

 
รูปท่ี 3 

 

4. การปอนหรือแกไข ตารางการเบิกจาย ใหคลิกที่เมนู “ตารางการเบิกจาย

 
”             จะปรากฏหนาตา  ดังรูปท่ี 4 

TIPS: 1)  ใหสังเกตตุัวอักษร สีแดง แสดงวา เปนเมนูที่สามารถเขาไป แกไข หรือ เพ่ิมเติมขอมูล ได สวนตัวอักษร สีน้ําเงิน 

เปน เมนู ใชสําหรับ อานรายงาน หรือ เปนเมนู ที่ไมสามารถเขาไป แกไขขอมูล ได  

 2)  จํานวน เมนู ที่ปรากฏ นั้น จะแสดง เมนู ที่จําเปนสําหรับผูที่ปฏิบตังิานทาง ดานการเงนิ เทานัน้ 

2 

3 

4 

4 3 

 
2 

5 

5 
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รูปท่ี 4 

 

5. หากจะเพิ่มขอมูล ใหเลือกแผนงานที่จะเพิ่มกอนแลวจึงคลิกคําวา  "เพิ่มขอมูล

 

"              ตามรูปท่ี 4  จะปรากฏ

หนาตา ตามรูปท่ี 5  แลวปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูลการเบิกจาย ตารางท่ี 1   ตอไป 

 
 

TIPS: ใหสังเกตุ บรรทัดที่เปนแถบสี 

 1)   สีเหลือง  หมายถึง รายการนั้น ยังไมมีการเบิกจายเงิน  

 2)  ไมมีสี หมายถึง รายการนั้น ไดมีการเบิกจายเงินเรียบรอยแลว ถือวา สมบูรณ 

6 

6 

7  8 
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รูปท่ี 5 

 

6. หากตองการ แกไขขอมูล ใหเลือกแผนงานและเลขที่ใบเบิกที่จะแกไขกอนแลว คลิกตรงคําวา “แกไข”               

 จะปรากฏหนาตา   ตามรูปท่ี 6 

 
รูปท่ี 6 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คือ หัวขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได   

7 
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7. หากตองการ  ลบขอมูล ใหเลือกแผนงานและเลขที่ใบเบิกที่ตองการลบกอน แลวจึงคลิกตรงคําวา  “ลบ”           
 ตามรูปท่ี 4  จะมีหนาตางยืนยันให ลบ  ตามรูปท่ี 7  หากยืนยันที่จะลบใหคลิก “ตองการ

 

”             เพื่อยืนยันที่

 จะลบตอไป 

 
                                    รูปท่ี 7 
 
8.  หากตองการ  เพิ่ม หรือ แกไขขอมูล 
 - ขอมูล  ตางรางหาง ราน บริษัท ใหไปดู  ขอ 6  ของงานพัสดุ 
 - ขอมูล  ตารางแผนงาน  ใหไปดู  ขอ 4  ของงานวิศวกรรม 
 - ขอมูล  การอนุมัติเงินงวด  ใหไปดู  ขอ 7  ของงานวิศวกรรม 
 
 
 

 
 

TIPS: อยาลืม ทุกครั้งที่ แกไข ขอมูล จะตองกดปุม “บันทึกขอมูล” ทุกครั้งเสมอไป 

8 

9 

 9 
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ลําดับที่ เลขที่ใบเบิก เลขที่ใบสั่ง/สัญญา วันที่เบิกจาย รายการ หมวดการจายเงิน จํานวนเงิน หาง ราน บริษัท

หมายเหตุ  : หมวดการจายเงิน  - คาแรง คาวัสดุหลัก คาเบ็ดเตล็ด คาขยายเขตไฟฟา

คาเบี้ยเลี้ยง คาน้ํามัน คาจางเหมา คาสาธารณูปโภค

คาลวงเวลา คาอะไหล คาที่ดิน คารื้อยาย

ตารางที 1  ตารางเตรียมขอมูลการเบิกจาย

 


