
คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 1 

การปอนขอมูลผาน Website ของงานวิศวกรรม 

 งานวิศวกรรม จะมีขอมูลที่จะตองปอน 4 เร่ือง คือ 

1.  ขอมูล แผนงาน 

2.  ขอมูล การอนุมัติเงินสด 

3.  ขอมูล แผนการเบิกจาย 

4.  ขอมูล ตาราง  M/L 

1.  การเขาสูหนาเว็บไซดโครงการ สามารถเขาไดดังนี้  

 - หากใชเคร่ืองภายในโครงการ  

 -  หากใชเคร่ืองนอกโครงการ (ที่บาน/ที่อ่ืน)  

http://192.168.1.254  

  เมื่อเขาเสร็จจะปรากฏหนา Homepage ดังรูปท่ี 1  

http://mkdam.homeip.net  

 

รูปท่ี 1 

2. ใหคลิกเมนู "ระบบฐานขอมลูแผนงานงบประมาณ"           จะปรากฏ ดังรูปท่ี 2  
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คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 2 

 

รูปท่ี 2 

 3. ใสชื่อ           และ รหัสผาน           แลวคลกิ “เขาสูระบบ”               จะปรากฏหนาตา ดังรูปท่ี 3 (ชื่อและรหัสผาน 

 ไดจากผูดูแลระบบ) 

 

รูปท่ี 3 

 

 

 

 

TIPS: 1)  ใหสังเกตตุัวอักษร สีแดง แสดงวา เปนเมนูที่สามารถเขาไป แกไข หรือ เพ่ิมเติมขอมูล ได สวนตัวอักษร สีน้ําเงิน 

เปน เมนู ใชสําหรับ อานรายงาน หรือ เปนเมนู ที่ไมสามารถเขาไป แกไขขอมูล ได  

 2)  จํานวน เมนู ที่ปรากฏ นั้น จะแสดง เมนู ที่จําเปนสําหรับผูที่ปฏิบัติงานทาง ฝายวิศวกรรม เทานั้น 
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4 3 
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4. การปอนหรือแกไข ตารางแผนงาน ใหคลิกที่เมนู "ตารางแผนงาน"           จะปรากฏหนาตา  ดังรูปท่ี 4 

 

รูปท่ี 4 

5. หากจะ เพิ่มขอมูล ใหคลิกตรงคําวา  "เพิ่มขอมูล

 แลวปอนขอมูลตาม ตารางเตรียมขอมูลแผนงาน ตารางท่ี 1   ตอไป 

"               ตามรูปท่ี 4  จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 5  

 

รูปท่ี 5 

 

 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คือ หัวขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได 
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6. หากตองการแกไข  ขอมูลแผนงาน ใหคลิกที่คําวา "แกไข"            ตามรูปท่ี 4  ของแผนงานที่ตองการแกไข จะ

 ปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 6 

 

รูปท่ี 6 

7. การปอนขอมูล  การอนุมัติเงินงวด  ใหคลิกที่เมนู "ตารางการอนุมตัเิงินงวด"             ตามรูปท่ี 7   จะปรากฏ

 หนาตา  ตามรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 7 
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รูปท่ี 8 

8. หากตองการ เพิ่มขอมูล ของงบอะไรใหเลือกงบนั้น แลวจึงคลิกคําวา "เพิ่มขอมูล"             จะปรากฏหนาตา 

 ตามรูปท่ี 9  แลวปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูลการอนุมัติเงินงวด  ตารางท่ี 2   ตอไป 

 

รูปท่ี 9 

9. หากปอนขอมูล  แผนเบิกจาย  ใหคลิกที่เมนู "ตารางแผนเบิกจาย"                  จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 11 
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รูปท่ี 10 

 

 

รูปท่ี 11 
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10. หากตองการแกไข ใหเลือกแผนงานน้ันๆ แลวคลิกตรงคําวา "แกไข"                จะปรากฏหนาตา แกไขขอมูล 

  ตามรูปท่ี 12 แลวปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูลแผนเบิกจาย  ตารางท่ี 3   ตอไป 

 

รูปท่ี 12 

 

11. การปอนขอมูล  ตาราง M/L  ใหคลิกที่เมนู  "ตาราง ML"                 จะปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 14 

 

TIPS: เม่ือปอนขอมูลแผนเบิกจายในแตละเดือน ตรงชอง “รวมเงินคงเหลือ” จะคํานวณรวมเงินคงเหลือใหเอง หากไมตรง 

สามารถ ปอนคาใหใหมได 
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รูปท่ี 13 

 

รูปท่ี 14 

12. หากตองการแกไขขอมูลของแผนงานไหน ใหเลือกแผนงานน้ัน แลวคลิกคําวา  “แกไข”                   จะปรากฏ

 หนาตา  ตามรูปท่ี 15  แลวจึงปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูล M/L  ตารางท่ี 4   ตอไป 

 

รูปท่ี 15 

 

TIPS: เม่ือปอนขอมูล Material (กรอบการใชเงนิ) ตรงชอง “คาแรง”  จะคาํนวณ คาแรง ใหเอง หากไมตรง สามารถปอน

คาใหมได 
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13. หมายเหตุ  ทุกคร้ังที่ เพิ่มขอมูล หรือ แกไขขอมูล จะตองคลกิ “บันทึกขอมูล”                  จนกวาจะปรากฏ 

 คําวา “บันทึกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว”                 จึงจะเสร็จสมบูรณ และสามารถยอนกลับไป แกไข หรือ 

 เพิ่มขอมูล  ตอไปได 

 

รูปท่ี 16 

 

 

 

 

 

TIPS: อยาลืม ทุกครั้งที่ แกไข ขอมูล จะตองกดปุม “บันทึกขอมูล” ทุกครั้งเสมอไป 
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คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 10 

ลําดับที่ ประเภทงบประมาณ หมวดรายจาย ชื่อแผนงาน งบประมาณ (บาท) แหลงงบประมาณ ป

หมายเหตุ  : ประเภทงบประมาณ - งบลงทุน   หมวดรายจาย  -700, 300  เปนตน แหลงงบประมาณ  - งบกรมชลประทาน

                                                      - งบดําเนินการ                                - งบจังหวัด

ตารางที่ 1 ตารางเตรียมขอมูลแผนงาน



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 11 

ลําดับที่ ชื่อแผนงาน วันที่โอนเงินงวด จํานวนเงิน (บาท)

ตารางที่ 2 ตารางเตรียมขอมูลอนุมัติเงินงวด

 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 12 

ลําดับที่ ชื่อแผนงาน งบประมาณ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ษ. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. รวมการเบิกจาย

ตารางที่ 3  ตารางเตรียมขอมูลแผนเบิกจาย



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 13 

ลําดับที่ ชื่อแผนงาน งบประมาณ วัสดุหลัก น้ํามัน อะไหล เบ็ดเตล็ด คาจางเหมา คาที่ดิน คาขยายเขตไฟฟา คาสาธารณูปโภค คาแรง รวม ML

ตารางที 4 ตารางเตรียมขอมูล  M/L



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 14 

 

 

 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 15 

การปอนขอมูลผาน Website  ของงานพัสดุ 

 งานพสัดุ จะมีขอมูลที่จะตองปอน 2 เร่ือง คือ 

1)  ขอมูล หาง รานคา บริษัท 

2)  ขอมูล ตารางการจัดซื้อจัดจาง 

1. การเขาสูหนาเว็บไซดโครงการ สามารถเขาไดดังนี้ 

- หากใชเคร่ืองภายในโครงการ  http://192.168.1.254 

 - หากใชเคร่ืองนอกโครงการ (ที่บาน/ที่อ่ืน)  http://mkdam.homeip.net 

 เมื่อเขาเสร็จจะปรากฏหนา  Homepage  ดังรูปท่ี  1 

 

รูปท่ี 1 

2. ใหคลิกเมนู   “ระบบฐานขอมลูแผนงานงบประมาณ

 

”            จะปรากฏ ดังรูปท่ี 2   
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รูปท่ี 2 

 3. ใสชื่อ           และ รหัสผาน           แลวคลกิ “เขาสูระบบ”               จะปรากฏหนาตา ดังรูปท่ี 3 (ชื่อและรหัสผาน 

 ไดจากผูดูแลระบบ) 

 

รูปท่ี 3 

 

4.  การปอนหรือแกไข ตารางหางรานบริษัท ใหคลิกที่เมนู “ ตารางหางรานบริษัท”           จะปรากฏหนาตา  

 ดังรูปท่ี 4 

TIPS: 1)  ใหสังเกตตุัวอักษร สีแดง แสดงวา เปนเมนูที่สามารถเขาไป แกไข หรือ เพ่ิมเติมขอมูล ได สวนตัวอักษร สีน้ําเงิน 

เปน เมนู ใชสําหรับ อานรายงาน หรือ เปนเมนู ที่ไมสามารถเขาไป แกไขขอมูล ได  

 2)  จํานวน เมนู ที่ปรากฏ นั้น จะแสดง เมนู ที่จําเปนสําหรับผูที่ปฏิบัติงานทาง ดานพัสดุ เทานั้น 
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รูปท่ี 4 

 

5.  หากจะ เพิ่มขอมูล ใหคลิกตรงคําวา “ เพิ่มขอมูล ”            ตามรูปท่ี 4  จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 5 แลวปอน

 ขอมูลตาม ตารางเตรียมขอมูล หาง ราน บริษัท  ตารางท่ี 1  ตอไป 

 

รูปท่ี 5 

 

6. หากตองการแกไข ขอมูลหางรานบริษัท ใหคลิกที่คําวา “แกไข”          ตามรูปท่ี 4 จะปรากฏหนาตา ตามรูปท่ี 6 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คอื หวัขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได 
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รูปท่ี 6 

7. การปอนขอมูล  ใบเบิกและใบสั่ง  ใหคลิกที่เมนู “ตารางการจัดซื้อจัดจาง”          ตามรูปท่ี 7   จะปรากฏหนาตา 

 ตามรูปท่ี 8 

 

รูปท่ี 7 

8 
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รูปท่ี 8 

8. หากตองการ เพิ่มขอมูล  ของแผนงานไหนใหเลือ่นหนาจอไปจนกวาจะเจอแผนงานน้ัน แลวจึงคลกิคาํวา   

 “เพิ่มขอมูล”           จะปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 9 แลวปอนขอมูลตาม ตารางเตรียมขอมูลใบเบิก ตารางท่ี 2 

 ตอไป 

 

รูปท่ี 9 

9 
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9. หากตองการ แกไขขอมูล  ของแผนงานไหนใหเลือ่นหนาจอไปจนกวาจะเจอแผนงานน้ันๆ แลว  และใหเลอืก 

 “แกไข” ในรายการใบเบิกน้ันดวย  เมื่อเจอใบเบิกเดียวกันแลวจึงคลิก “แกไข”             ตามรูปท่ี 10  ใบเบิกน้ัน

 ไปแกไข  โดยจะปรากฏหนาตา  ตามรูปท่ี 11 

 

รูปท่ี 10 

 
 

 

TIPS: อยาลืม ทุกครั้งที่ แกไข ขอมูล จะตองกดปุม “บันทึกขอมูล” ทุกครั้งเสมอไป 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คือ หัวขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได  สวน สีแดงเลือดหมู เปนขอมูลที่จะตองปอนเชนกัน  

แตปอนภายหลัง ได 

TIPS: ใหสังเกตุ บรรทัดที่เปนแถบสี 

 1)   สีเหลือง  หมายถึง รายการนั้น ยังไมออก ใบส่ัง 

 2)  สีแดง  หมายถึง รายการนั้น มีการเบิกจายแลว แต ยังไมไดปอน ใบเบิก หรือ ใบส่ัง ตามขั้นตอน จะตองปอน  

ใบเบิก หรือ ใบส่ัง กอน แถบสีรายการนั้นจึงจะหายไป 

 3)  ไมมีสี หมายถึง รายการนั้น ไดปอน ใบเบิก และ/หรือ ออกใบส่ัง เรียบรอยแลว ขบวณการทางพัสดุ สมบูรณ 

10 

10 
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รูปท่ี 11 

10.  หมายเหตุ  ทุกคร้ังที่ เพิ่มขอมูล หรือ แกไขขอมูล จะตองคลกิ “บันทึกขอมูล”                 จนกวาจะปรากฏคําวา 

“บันทึกขอมูลเรียบรอยแลว”               จึงจะสามารถแกไขขอมูลใหม ตอไปได 

 
รูปท่ี 12 

11 

11 

12 

12 
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ลักษณะ ชื่อรานคา กิจกรรมรานคา โทรศัพท จังหวัด รหัสไปรษณีย

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

หมายเหตุ ขอมูลจําเปน ชอง  1, 2, 3, 4, 5, 6

ตารางที่ 1  ตารางเตรียมขอมูลหาง, ราน, บริษัท  รานคา ของงานพัสดุ

ลําดับที่
คํานําหนา

ผูจัดการ
ชื่อผูจัดการ นามสกุลผูจัดการ ที่ตั้งเลขที่ ถนน หมูบาน ตําบล อําเภอ
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ลําดับที่ เลขที่ใบเบิก ชื่อแผนงาน รายการ หมวดการ ราคากลาง วิธีจัดซื้อจัด วันประกาศ วันเปดซอง วันอนุมัติ อนุมัติรับ วันออก

่

เลขที่ใบสั่ง/ หาง ราน บริษัท

หมายเหตุ

1.หมวดการจายเงิน 2. วิธีจัดซื้อจัดจาง 3. หากชื่อแผนงานไมมีใน List ใหแจงฝายวิศวกรรมหรือ บง.คบ. กรอกชื่อแผนงานเพิ่ม

 -คาแรง -คาวัสดุหลัก -คาเบ็ดเตล็ด -คาสาธารณูปโภค  -ตกลงราคา -E-Auction -วิธีพิเศษ 4. หากชือหางรานไมมี ใหพัสดุเพิมขอมูล หาง ราน บริษัท -ตามตางรางที 2  ตารางเตรียมขอมูลหางรานบริษัท

 -คาเบี้ยเลี้ยง -คาน้ํามัน - คาจางเหมา - คาลวงเวลา  -สอบราคา -ประกวดราคา

 -คาอะไหล -คาที่ดิน/คารื้อยาย -คาขยายเขตไฟฟา

ตารางที่ 2  ตารางเตรียมขอมูล ใบเบิก/ใบสั่ง ของงานพัสดุ

ขอมูลนี้กรอก 2 ครั้ง ครั้งที่ 1  กรอก ใบเบิก ครั้งที่ 2 กรอก ใบสั่ง
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การปอนขอมูลผาน Website ของงานการเงิน 

 ขอมูลที่งานการเงินจะตองปอนมี 1 ตารางคือ ตารางเบิกจาย สวนขอมูลอ่ืนๆน้ัน จะปอนก็ตอเมื่อฝายวิศวกรรม

และฝายพัสดุไมไดปอนขอมูลจะประกอบดวย  

- ขอมูล  หาง ราน บริษัท 

- ขอมูล  แผนงาน 

- ขอมูล  การอนุมัติเงินงวด 

1. การเขาสูหนาเว็บไซดโครงการสามารถเขาไดดังนี้ 

 -  หากใชเคร่ืองภายในโครงการ  

 -  หากใชเคร่ืองนอกโครงการ (ที่บาน/ที่อ่ืน)  

http://192.168.1.254  

 เมื่อเขาเสร็จจะปรากฏหนา  Homepage  ดังรูปท่ี 1  

http://mkdam.homeip.net  

 
รูปท่ี 1 

2. ใหคลิกเมนู  "ระบบฐานขอมลูแผนงานงบประมาณ

 

"           จะปรากฏ  ดังรูปท่ี 2   

1 

1 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 26 

 
รูปท่ี 2 

 3. ใสชื่อ           และ รหัสผาน          แลวคลิก “เขาสูระบบ”              จะปรากฏหนาตา ดังรูปท่ี 3  (ชื่อและรหัสผาน 

 ไดจากผูดูแลระบบ) 

 
รูปท่ี 3 

 

4. การปอนหรือแกไข ตารางการเบิกจาย ใหคลิกที่เมนู “ตารางการเบิกจาย

 
”             จะปรากฏหนาตา  ดังรูปท่ี 4 

TIPS: 1)  ใหสังเกตตุัวอักษร สีแดง แสดงวา เปนเมนูที่สามารถเขาไป แกไข หรือ เพ่ิมเติมขอมูล ได สวนตัวอักษร สีน้ําเงิน 

เปน เมนู ใชสําหรับ อานรายงาน หรือ เปนเมนู ที่ไมสามารถเขาไป แกไขขอมูล ได  

 2)  จํานวน เมนู ที่ปรากฏ นั้น จะแสดง เมนู ที่จําเปนสําหรับผูที่ปฏิบตังิานทาง ดานการเงนิ เทานัน้ 

2 

3 

4 

4 3 

 
2 

5 

5 



คูมือการใชงานระบบฐานขอมูลแผนงานและงบประมาณ 27 

 
รูปท่ี 4 

 

5. หากจะเพิ่มขอมูล ใหเลือกแผนงานที่จะเพิ่มกอนแลวจึงคลิกคําวา  "เพิ่มขอมูล

 

"              ตามรูปท่ี 4  จะปรากฏ

หนาตา ตามรูปท่ี 5  แลวปอนขอมูลตาม  ตารางเตรียมขอมูลการเบิกจาย ตารางท่ี 1   ตอไป 

 
 

TIPS: ใหสังเกตุ บรรทัดที่เปนแถบสี 

 1)   สีเหลือง  หมายถึง รายการนั้น ยังไมมีการเบิกจายเงิน  

 2)  ไมมีสี หมายถึง รายการนั้น ไดมีการเบิกจายเงินเรียบรอยแลว ถือวา สมบูรณ 

6 

6 

7  8 
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รูปท่ี 5 

 

6. หากตองการ แกไขขอมูล ใหเลือกแผนงานและเลขที่ใบเบิกที่จะแกไขกอนแลว คลิกตรงคําวา “แกไข”               

 จะปรากฏหนาตา   ตามรูปท่ี 6 

 
รูปท่ี 6 

TIPS: ใหสังเกตุ หัวขอ ที่เปน สีแดง คือ หัวขอ ที่ผูปอนขอมูลจะตองปอน โดยเฉพาะ หัวขอ ที่มีเครื่องดอกจันทร (*) เปน

ขอมูลที่จําเปนจะตองปอนใหได  สวน สีดํา ไมจําเปนตองปอนก็ได   

7 
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7. หากตองการ  ลบขอมูล ใหเลือกแผนงานและเลขที่ใบเบิกที่ตองการลบกอน แลวจึงคลิกตรงคําวา  “ลบ”           
 ตามรูปท่ี 4  จะมีหนาตางยืนยันให ลบ  ตามรูปท่ี 7  หากยืนยันที่จะลบใหคลิก “ตองการ

 

”             เพื่อยืนยันที่

 จะลบตอไป 

 
                                    รูปท่ี 7 
 
8.  หากตองการ  เพิ่ม หรือ แกไขขอมูล 
 - ขอมูล  ตางรางหาง ราน บริษัท ใหไปดู  ขอ 6  ของงานพัสดุ 
 - ขอมูล  ตารางแผนงาน  ใหไปดู  ขอ 4  ของงานวิศวกรรม 
 - ขอมูล  การอนุมัติเงินงวด  ใหไปดู  ขอ 7  ของงานวิศวกรรม 
 
 
 

 
 

TIPS: อยาลืม ทุกครั้งที่ แกไข ขอมูล จะตองกดปุม “บันทึกขอมูล” ทุกครั้งเสมอไป 

8 

9 

 9 
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ลําดับที่ เลขที่ใบเบิก เลขที่ใบสั่ง/สัญญา วันที่เบิกจาย รายการ หมวดการจายเงิน จํานวนเงิน หาง ราน บริษัท

หมายเหตุ  : หมวดการจายเงิน  - คาแรง คาวัสดุหลัก คาเบ็ดเตล็ด คาขยายเขตไฟฟา

คาเบี้ยเลี้ยง คาน้ํามัน คาจางเหมา คาสาธารณูปโภค

คาลวงเวลา คาอะไหล คาที่ดิน คารื้อยาย

ตารางที 1  ตารางเตรียมขอมูลการเบิกจาย

 


