การจัดทำบัญชีสำหรับผู้ที่ไม่ได้เรียนด้านบัญชี 3
ผู้เรียบเรียง  นางมยุรี   ปิ่นสุวรรณ์  หัวหน้างานบริหารทั่วไป
โครงการส่งน้ำและบำรุงรักษาเขื่อนแม่กลอง

เรามาเริ่มวิธีผ่านรายการจากสมุดรายวันรับเงิน – จ่ายเงินไปบัญชีแยกประเภท  ก่อนอื่นขอให้ไปดูสมุดรายวันรับเงินในช่องที่ 4  คือ ช่องเดบิต ที่มีรายการเงินสดและเงินฝากธนาคาร   เราก็จะไปเปิดบัญชีแยกประเภทเงินสด 1 บัญชี  และบัญชีเงินฝากธนาคารอีกหนึ่งบัญชี     ข้อสังเกต ในสมุดรายวันรับเงินอยู่ในช่องเดบิตเราก็จะผ่านรายการ (คือยอด ณ วันสิ้นเดือน ในสมุดรายวันรับเงิน)ไปช่องเดบิตในบัญชีแยกประเภทด้วย   สำหรับรายการ ณ วันสิ้นเดือนในสมุดรายวันรับเงินในช่องที่ 5 (เครดิต) มีรายการเงินสดอยู่ด้วยเราไม่ต้องเปิดบัญชีแยกประเภทใหม่ เราผ่านรายการไปได้เลย   อย่าลืมสมุดรายวันรับเงินอยู่ด้านเครดิตพอมาแยกประเภทจะต้องอยู่ด้านเครดิตเช่นกัน ดังนี้ 
บัญชีเงินสด
วันสิ้นปี

รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
ยกมา


      - 


    -

    -

    -


สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1


23,000

    -

 23,000


สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1




 17,000

   6,000


สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1




   6,000*
    -
        ก.พ.
สมุดรายวันรับเงิน
     ร.2

            300,000



300,000


สมุดรายวันรับเงิน
     ร.2




100,000

200,000


สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.2




200,000

     -












     -
           บัญชีธนาคาร
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
ยกมา

  
       - 


    -

    -

    -


สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1




  17,000

  17,000

         ก.พ.
สมุดรายวันรับเงิน
     ร.2




100,000

117,000


ยอดยกไป








117,000
ในสมุดรายวันรับเงินช่องที่ 5  เครดิตมีรายการต่างๆ ดังนี้  ทุน  รายได้ค่าบำรุงและเงินสด ดังนั้น  เราจะต้องมาเปิดบัญชีแยกประเภทตามรายการในช่องที่ 5 ในสมุดรายวันรับเงิน  ดังนี้
บัญชีทุน
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
ยกมา

  
       - 


    -

    -

    -


สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1




  20,000

  20,000



ยอดยกไป








  20,000
บัญชีรายได้ค่าบำรุง
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.          สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1


    -

   3,000

    3,000


หลังจากเราปิดบัญชีแยกประเภทจนครบทุกรายการในสมุดรายวันรับเงิน  เราก็จะมาเปิดบัญชีแยกประเภทตามรายการในสมุดรายวันจ่ายเงินเหมือนเดิม คือ ในสมุดรายวันจ่ายเงินเมื่อเราปิดบัญชี ณ วันสิ้นเดือน แล้วมียอดที่อยู่ทางด้านเดบิต    เวลาผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทเราก็จะให้อยู่ทางด้านเดบิตด้วย และรายการที่มียอดอยู่ทางด้านเครดิต เราก็จะผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทให้อยู่ทางด้านเครดิต   เริ่มจากช่องที่ 4 (เครดิต) จะมี 2 รายการคือเงินสดและธนาคาร  แต่บัญชีแยกประเภทเงินสดและธนาคารเราได้เปิดบัญชีไว้แล้ว   เราก็จะนำยอดเงินในสมุดรายวันจ่ายเงินไปบัญชีแยกประเภทที่เราได้เปิดไว้แล้ว (*จำนวนเงิน 6,000บาท)    สำหรับในเดือนมกราคม ในสมุดรายวันจ่ายเงิน ยอดเงิน ณ วันสิ้นเดือนที่เราปิดบัญชีแล้วไม่มียอดเงินธนาคาร  เราก็จะผ่านไปที่ช่องที่ 5 (เดบิต) ต่อไปได้เลย   ซึ่งมีรายการอยู่คือ  ค่าจ้าง  ค่าวัสดุการเกษตร  ค่าสารเคมี  ค่าวัสดุสำนักงาน และค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด   เราก็จะไปเปิดบัญชีแยกประเภท  ดังนี้
บัญชีค่าจ้าง
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


1,000

      -

1,000

บัญชีค่าวัสดุการเกษตร(ต้นหญ้าและต้นไม้)
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


2,000

      -

2,000

บัญชีค่าสารเคมี (ยาฆ่าแมลง)
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


1,000

      -  

1,000

บัญชีค่าวัสดุสำนักงาน
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


1,500

      -  

1,500

บัญชีค่าเบ็ดเตล็ด

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


    500

      - 

    500


ในเดือนกุมภาพันธ์ 2553 เรามีรายรับจากการจัดสรรกำไรสุทธิ และมีการจัดสวัสดิการต่างๆ ให้แก่เจ้าหน้าที่และอื่นๆ เราก็จะต้องลงรายการในสมุดรายวันรับเงิน – จ่ายเงิน และปิดบัญชีในตอนสิ้นเดือน แล้วนำรายการต่างๆที่เกิดขึ้นไปผ่านลงในบัญชีแยกประเภทที่เราเปิดไว้แล้ว   หากรายการใดต่างจากที่มีอยู่ก็ให้เปิดบัญชีแยกประเภทขึ้นมาใหม่ตามสมุดรายวันรับเงิน  เดือนกุมภาพันธ์ มีรายการเพิ่มเติมคือ รับจัดสรรกำไรสุทธิ(รายได้สูงกว่ารายจ่าย) เราจะเริ่มจากช่องที่ 4  ในสมุดรายวันรับเงิน สิ้นเดือนมียอดในช่องเงินสดรวม 300,000.- บาท และมีเงินฝากธนาคาร 100,000.-บาท   เราก็ไปผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภทเงินสด 300,000.- บาท  และบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 100,000.- บาท(ที่เราได้เปิดบัญชีแยกประเภทไว้แล้วในข้างต้น)  สำหรับในช่องที่ 5  เครดิตมียอดเงินสด 100,000.- บาท เราก็ไปลงบัญชีแยกประเภทเงินสดในช่องเครดิต 100,000.-  บาท (ที่เราได้เปิดบัญชีแยกประเภทไว้แล้วในข้างต้น)  สำหรับรายการรับเงินจัดสรรกำไรเรายังไม่ได้เปิดบัญชีแยกประเภทไว้เราก็จะเปิดบัญชีแยกประเภทรับเงินจัดสรรกำไร ดังนี้
บัญชีรับเงินจัดสรรกำไร

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1


     -

300,000

300,000
ในสมุดรายวันจ่ายเงินในเดือนกุมภาพันธ์ ในช่องที่ 4 เครดิตรวม  200,000.-  บาท เราก็นำยอดไปลงใน
บัญชีแยกประเภทเงินสด ในช่องเครดิต 200,000.- บาท(ที่เราได้เปิดบัญชีแยกประเภทไว้แล้วในข้างต้น)  ส่วนใน
ช่องที่ 5 เดบิต  จะเป็นการจ่ายสวัสดิการให้แก่เจ้าหน้าที่ ยอดรวมในวันสิ้นเดือน 200,000.- บาท   เราก็จะต้อง
ไปเปิดบัญชีแยกประเภทจ่ายสวัสดิการ ดังนี้
บัญชีจ่ายสวัสดิการ

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


200,000

      -            
200,000

หลังจากเราเปิดบัญชีแยกประเภทตามสมุดรายวันรับ – จ่ายเงิน ทุกเดือนแล้ว     พอถึงสิ้นปีเราก็จะต้องปิดบัญชีแยกประเภท ไปสมุดรายวันทั่วไปเพื่อจัดทำงบกำไรขาดทุน งบกำไรสะสม และงบดุล  
เราก็มาเริ่มตั้งแต่บัญชีแยกประเภท บัญชีเงินสด บัญชีธนาคารและบัญชีทุน  เมื่อเราปิดบัญชีจะมียอดยกไป ในปีหน้าและนำยอดเงินไปแสดงในงบดุล   เนื่องจากเป็นทรัพย์สินและทุน
               (ที่สำคัญในตอนนี้หากไม่เข้าใจ  ก็ขอให้เริ่มทำตามที่อธิบายตั้งแต่ต้นทีละขั้นตอน   อย่าได้กังวลหรือคิดสงสัยในระหว่างนี้)

สำหรับบัญชีที่เป็นรายได้ เช่น รายได้ค่าบำรุงและบัญชีค่าใช้จ่าย เช่น  บัญชีค่าจ้าง,  บัญชีค่าวัสดุการเกษตร,  บัญชีค่าสารเคมี,  บัญชีค่าวัสดุสำนักงานและบัญชีค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด   เราจะปิดบัญชีไปสมุดรายวันทั่วไป ดังนี้(ทุกรายการในสมุดรายวันรับเงินไม่ใช่รายได้ทุกรายการและทุกรายการในสมุดรายวันจ่ายเงินไม่ใช่ค่าใช้จ่ายทุกรายการ)
สมุดรายวันทั่วไป

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต


2553

รายได้ค่าบำรุงสนาม
     ย.


3,000




ขาดทุน(รายได้ต่ำกว่ารายจ่าย)


3,000*



ค่าจ้าง






1,000



ค่าวัสดุการเกษตร




2,000



ค่าสารเคมี





1,000



ค่าวัสดุสำนักงาน




1,500



ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด




   500
ปิดบัญชีรายได้ค่าใช้จ่ายมีรายจ่ายสูงกว่ารายได้ 3,000.- บาท
( ข้อสังเกตในบัญชีแยกประเภท หากมียอดอยู่ทางด้านเครดิต  เราก็จะปิดบัญชีทางด้านเดบิตยอดจะเป็น
ศูนย์ แล้วนำไปลงในสมุดรายวันทั่วไป ถ้ารายได้น้อยกว่ารายจ่ายจะมียอดขาดทุนตามตัวอย่างข้างต้น   ถ้ากิจการมี
รายได้สูงกว่ารายจ่าย   กิจการจะมีกำไรยอดจะอยู่ทางด้านเครดิต   จะทำให้ยอดในสมุดรายวันทั่วไปทั้งเดบิตและ
เครดิตจะมียอดเท่ากัน)    

ก่อนที่จะปิดรายได้และค่าใช้จ่ายในสมุดรายวันทั่วไปเพื่อหากำไรสุทธิเราจะต้องปิดบัญชีแยกประเภทที่มีอยู่ทั้งหมด  ดังนี้    

บัญชีรายได้ค่าบำรุง
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.          สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1


   -

3,000

3,000


            สมุดรายวันทั่วไป
 
     


3,000

   -

   -












   -


บัญชีค่าจ้าง
วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


1,000

    -

  1,000



สมุดรายวันทั่วไป
               

  -

 1,000

     -












     -

บัญชีค่าวัสดุการเกษตร

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
      จ.1


2,000

     -

  2,000



สมุดรายวันทั่วไป
      


   -

2,000

     -












     -

บัญชีค่าสารเคมี

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


1,500

     -

  1,500



สมุดรายวันทั่วไป



    -

1,500

      -












      -

บัญชีค่าเบ็ดเตล็ด

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


    500

    -

  500


              สมุดรายวันทั่วไป

               
      -

   500 

    -












    -


หลังจากเราได้กำไรสุทธิแล้วเรามาปิดบัญชีเงินจัดสรรกำไร  บัญชีจ่ายสวัสดิการไปบัญชีกำไรสะสม  เรา
จะต้องปิดบัญชีแยกประเภท บัญชีรับเงินจัดสรรกำไร และบัญชีจ่ายสวัสดิการ ไปเข้าบัญชีแยกประเภทบัญชีกำไร
สะสม (รายได้สูง (ต่ำ) กว่ารายจ่าย)  ดังนี้
 บัญชีรับเงินจัดสรรกำไร

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันรับเงิน
     ร.1


    -

300,000

300,000


บัญชีกำไรสะสม       
      ย.      
             300,000

    -
      
     -












     -

บัญชีจ่ายสวัสดิการ

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
สมุดรายวันจ่ายเงิน
     จ.1


200,000                    -      

200,000


บัญชีกำไรสะสม

       ย.     

      -

200,000

     -












     -

 บัญชีกำไรสะสม

วันเดือนปี
รายการ


หน้าบัญชี

เดบิต

เครดิต

คงเหลือ
2553 ม.ค.
ยกมา


     


      -

    -

      -

         ธ.ค.
รับเงินจัดสรรกำไร
      ย.


      -

300,000    
300,000


จ่ายสวัสดิการ

      ย.


200,000

    -

100,000


ขาดทุนปีนี้

     รว.1


   3,000

    -                       97,000


ยอดยกไป








 97,000 

กองทุนสวัสดิการ
          งบกำไรสะสม (งบรายได้สูงกว่ารายจ่ายสะสม)
สำหรับปีสิ้นสุดวันที่ 31 ธันวาคม 2553
กำไรสะสมยกมา








    -
บวก 
รับเงินจัดสรรกำไรสุทธิจาก บ้านพัก

100,000

รับเงินจัดสรรกำไรสุทธิจาก  ร้านค้า

100,000

รับเงินจัดสรรกำไรสุทธิจาก  กอล์ฟ

100,000


300,000
รวมกำไรสะสม








300,000

หัก
จัดสรรให้เป็นสวัสดิการต่างๆ

ค่าตอบแทน




 10,000

งานเกษียณอายุ




 50,000

งานแข่งขันกีฬาสี



 50,000

การจัดกิจกรรมเสริมสร้างความผาสุก

 40,000

การแข่งขันกอล์ฟการกุศล


 50,000


200,000
คงเหลือกำไรสะสม







100,000
หัก
ขาดทุนของปีนี้  (รายได้ต่ำกว่ารายจ่ายปีนี้)




  (3,000)
กำไรสะสมยกไป







 97,000
กองทุนสวัสดิการ
งบดุล
ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2553
ทรัพย์สิน
ทรัพย์สินหมุนเวียน

เงินสด






        -




เงินฝากธนาคาร




 
117,000

117,000

รวมทรัพย์สินหมุนเวียน






117,000

สินทรัพย์ถาวร






       -

    -
หนี้สินและทุน
หนี้สินและทุน






      -
ทุน







 20,000
บวก  กำไรสะสม





 97,000

117,000

รวมหนี้สินและทุน






117,000
จบแล้วค่ะ
PAGE  
1

